VY T1e

1.

u3pajie JUITIOMCKUX pajioBa KOjU CTyJeHTe Tpeba Ja yBedy Yy y Taj 10cao W OJIAKIIAjy MM
u3paxy nuruioMckor paga. C 003upom /1a ¢y TOKOM CBOT CTyAHpama CTYJCHTU y TPWINLH A
ypane onapeherrm Opoj T3B. CEMHUHApPCKHX pajoBa WJIM TIpojeKaTa, KOjH TIpe CBera
NOJpa3yMeBajy MpHUIpPEeMy MUCAHUX CaapiKaja cama M3paja JAUIUIOMCKOT pajga He O Tpebaso
na 6yne Behu mpobiiem. Mehytum, y npakcu Hajuenthe Huje Tako. CTyJIEeHTH, TOKOM H3pajie
JTUIJIOMCKHX pasioBa, Mo MPaBUITy UMajy JBa mpobiema:

VY oBoM TekcTy mahe ce momaTHE Npenopyke Kako Tpeda MPUCTYNHUTH H3Pagd caMor
JUIUIOMCKOT pazaa. be3 003upe 1ita npencTaBibalio caapikaj JUILIOMCKOT paja CTyAeHT Mopa
Jla HaIWIIe KEroB MHCAHM JIE0 W HAa Ta] HAYWH JOKYMEHTyje cBoj paa. [lamac ce m3pana
TEKCTYaJHOT Jelia IWIUIOMCKOT pajla He MOXE 3aMHCIUTH 0e3 Kopulithema HEKOT Of
padyHapcKux mporpama 3a oopany tekcra. [1o mpaBuiny Hajuenthe ce kopuctu MS Word koju
je neo mporpamckor nakera Microsoft Office. C 063upom Ha 3Hama u3 T3B. MHQOPMATHKE,
KOja CTYACHTH CTHYY TOKOM IIEJIOT HIKOJIOBamka, Ka0 M PacIpOCTPAmEHOCT pauyHapa O4YeKyje
ce J1a CTYJCHT CaMOCTAJIHO ypaJayl MHCaHU AE0 TUILIOMCKOT pana. ¥ YHyTCTBY 32 MHCam-€
AUILUIOMCKOT Ppaja Jare Ccy OCHOBHE TPENOpyKe KaKo C€ CTHJICKM M TEXHUYKH ITHIIE
nurioMcku pajn. OBe he ce 10AaTHO U3HETH jOIIl HEKe MPETopyKe.

-y
Yuusep3urer y Kparyjesny
OAKYJITET TEXHUYKHUX
HAYKA
Yayak

YIIYTCTBO 3A U3PAY JUIIJIOMCKOT PAJIA
JIOATAK

KCTy YHOyTCTBa 3a M3pajy AMINIOMCKOI paja TPETHPAaHU Cy OMNIITHU acleKTH

Kako cTpykTypupaTH TEKCT IWIUIOMCKOT pana. HapaBHO Ty je HajBaXHUjU
HACTaBHHK, KOjU Tpeba a TOKOM HM3pajie paja KaHaJIHIIe aKTUBHOCTH CTYJCHTa
ynyhyjyhu ra y HauuH pacrnojiesie TeKCTa Mo MOTJIaBJbUMa U TUMEH3UOHUCAHE
obuMa W caapikaja moriaBiba. MelyTuMm, Beoma je BaXHO Ja caM CTYICHT
MOKYIIa Jia pa3MUl/ba Y TOM IpaBlly, Jep C€ HA Ta] HAUUH CTHYE CUTYPHOCT U
CaMOCTaJTHOCT.

Kako TexHuuku norepatu pan. Y NpUHIMUIY OBO He Ou Tpebano ma Oyne
mpo0JieM ¢ 003UPOM HA PACIIONIOKHBOCT CABPEMEHUX PavuyHAPCKHUX arlTAKAIlH]ja
3a o0pany TekcTa W LpTame. Melhytum, u3rinena na Hajpehu Opoj cTyaeHara
UIAaK caMO PYIUMEHTApHO KOPUCTU Te anare. 300r Tora CTyJIeHTUMa Tpeda
yKa3aTu Ha HeKe OMTHE JieTajbe y Kopuithemy nmporpama 3a o0paay TeKCTa, KOju
he ma um onakmiajy mocao, a HICTOBPEMEHO oMoryhe na 1o0ujy ecTeTcku 00Jbe
oOpahen TekcT.

JemHo o mpBHX THUTama KOje C€ IOCTaB/ba THYE ce MUcMa Koje he Outh
ynotpe0sbeHo, ogHocHO obmmka crnoBa (font) koju he Outu kopumhen. Mako
JUYHO HEMaM HUINTa MPOTHB yHoTpede JIaTHHULE cBe dyemhe CTYIeHTH 3a
nucamwe Kopucte hupmaummy. Moxna Tpeba y4MHUTH Hamop M pajJl HalucaTH
hupunuuom. Ilpu Tome Hehy u He KenmuM /1a ce pyKOBOJAUM HEKUM YCTaBHUM WIIH
3aKOHCKUM OKBHpuMa. HapaBHO, peud U O3HAaKe KoOje Cy CTpaHOr MOpeKiIa
(majuemrhe MO3ajMJbEHE Ca AHTIIOCAKCOHCKOT TOBOPHOT MOJpydja) Tpeba mucaTw
Jarununom. llto ce Thye obnuka cioBa Ty Beh MOCTOjM MIAPOJMKOCT, jep ce
CTYZICHTH PYKOBOJI€ CBOJUM €CTETCKMM Hauenuma. Mnak nonaszehu on unmeHHIE
Ja je IUIUIOMCKH paja cioykOeHM akT uMajyhu y Buay Aa ce TakBU TEKCTOBHU
Hajuemthe nmmy 13B. Times New Roman ¢ontoMm oH ce Hamehe kao
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: HajIpuKIagHUju 1300p. HapaBHO MOry ce KOpUCTHTH W JpyTu (HOHTOBH, alH ce
I Tpeba TpyIuTH Aa Y TeKCTy He OyJe mpemuTama pa3nuuuTux pourtosa. Tj. Tpeda
: Ce KpO3 II€0 TEeKCT TPYIUTH Ja C€ KOPUCTH MPAKTUYHO camo jeman (oHt. O
I JPyTUM KapakTepuCTUKaMa TeKCTa, Kao IITO CY:

1 BenuuuHa crpanune;

1

I Mapruse;

1 Crpykrypa maparpada (macyca) KojuMa ce TeKCT IHIIIE;

1

I Benmuuna donra;

[ U JApYro JETaJbHO j€ IMHUCAHO Y Hampea IMOMEHYTOM YHYTCTBY 3a NHCAame
: JIMIJIOMCKOT Paja.

I 2. Tekcr mucaHOr Jena JUIUIOMCKOr JieJla CAacTOJU CE€ W3 HEKOJHUKO OJIBOJEHHMX
1 LIEJIMHA, Kao ILITO CY:

[

I — HacnoBna cTpana;

1 — Canpxaj;

I .

I - VYBog;

I — TlornaBshba OCHOBHOT TEKCTA,

: — 3akJpyyak;

1 — Jlurepartypa;

: — Ilpuno3su.

[ Nmajyhu y Buy 1a cBaka o1 MOMEHYTHX IIEJTMHA UMa HEKE 0COOCHOCTH y OKBHPY
: oBe Teme, nocBeheHe M3paau AMIJIOMCKUX pajoBa CTYyAEHTHMa caM IOHYIUO
I onrosapajyhe TekcryanHe y3opKke 3a Mucame jAaTux IenuHa — Templates 3a
I nporpam Word. be3 npejyaunupama Opoja crpanuiia koje he umaTu JUTIIIOMCKH
: pazx MoxXe ce JECHTHU J1a OH OyJie MPHINYHOr 00MMa, ITO he CUIypHO OTeKaBaTH
I o0paJy JaToTeKe ca TaKBUM TEKCTOM. 300r TOra MpernopydyyjeM Ja ce Mucame U
: o0paja TekcTa TUIUIOMCKOT pajia OJ(BHjajy Tako MTO he ce TEKCT CBAaKOT MOTJIaBba
I naMTuTH y mnoceOHoj aaroreum. [lopex tora mro he gatoreke OUTH Mame U
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Jakie 3a o0paiy, UCIpaBibalkbe U J0paZa TeKcTa ce 00aBjbajy caMO Ha HHUBOY
JeIHOT TOTNIaBjba, INTO je 3HATHO JIAKIIE KaKO 3a CaMOr CTYyJEHTa Tako M 3a
PYKOBOJIMOLIA U3PAJIe TUILIOMCKOT pajia y TOKY HhEroBOT Iperieaa.

3. Nmajyhu y BUIy CTPYKTYypy AMILUIOMCKOT pajia M MPEMOpPYyKy 3a mamheme TeKcTa
MOjeIMHUX TIOTJIaBaJba y OKBHUPY OJBOJEHMX JaToTeka Hamehe ce mnuTame
MMEHOBAama OBUX JaTOTeKa. Hekako ormyan oJ;roBop Ha OBO NMUTAE je:

— Hacnosna ctpana — Naslovna.doc
— Canpxaj — Sadrzaj.doc

— I'maBa 1 (YBon) — Glava_1. doc

— I'maa 2 — Glava_2.doc

— [I'maBa n (3akspyuak) — Zakljucak.doc

— Jlutepatypa — Literatura.doc

— Ilpunor 1 — Prilog 1.doc
OBo je caM0 MHHUIM]jaJaH MPUCTYI UMEHOBakY JaTOTEKa ca TEKCTOM JUIJIOMCKOT
pana. TokoMm m3pazie TUIUIOMCKOT paja CTyACHT he JaBatu CBOM MEHTOPY JIEJIOBE
TeKcTa (JaToTeke) Ha mperied u peBusnjy. [la 6m ce Morio uaeHTU(UKOBATH O
KOjOj ce BEp3Wju TEKCTa pagd IOXKEJBHO je y3 OCHOBHO HUME [OJaTH H
uaeHTU(UKAIU]y Bep3uje NaTOTeKe, OJHOCHO HICHTHU(UKAILU]y KO je H3BPIIHO
pe3sm3mjy. Hop. Glava_1.doc — mociie peBu3uje o] CTpaHe MEHTOpPAa MOXKE Jia Ce
npeumenyje y Glava_1-M_01.doc mrto yka3syje aa ce paau o 1. peBU3HUjU OBe
rinaBe o crpane M(enTopa). Kaga cTyeHT n3BpIIM MONpaBKy TEKCTa y CKIIamy ca
3axTeBMMa MEHTOpa BpaTtuhe naToTeKy MeHTopy, anu ca uMmeHoM Glava_1-
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Takole, npu nucamy AUMIIOMCKOT paja, ajld U IPYrUX CIMYHUX TEKCTOBA Tpebda BOJUTH
paudyHa u o cneaehum cTBapuma:
l.

Tabena 2.1 Hazue mabene

S 01.doc, utn., rae o3Haka S ykasyje Ja je peBU3Hjy TCKCTa H3BPIIUO CTyAeHT. Ha
oBaj HauuH he ce cauyBaTu Xujepapxuja JaToTeKa U JIAKO MOKE BPATHTH Ha TEKCT
u3 Heke Mehydasze ako ce MpPOIEHH Ja je OH MOXkaa OMo OO0JbM O] aKTYEITHOT
TEKCTa TOTIaBJba. HapaBHO, TMYHO JKEJUM CTYACHTHMA J1a M3pajia IMUCAHOT Jiena
JTUIUIOMCKOT pajga OyJae Mame KOMIUIMKOBaHA M pEajM30BaHA ca INTO Mambe
peBH3HMja TEKCTA.

Ha xpajy oBe momyHe YmyrcTBa ykazahy nma he momena TexcTa Ha IOTJIaBiba
cMelITeHa y oceOHe JaToTeke oMOoryhuTu aa ce CTpaHu4YeHhe MOrIaBba BPIIA Ha
HUBOY caMO mera, jep he y3 Opoj cTpaHWIle y OKBHpPY TOT IIOTJIaBJba, Kao
uaeHTUQUKaTop norynasba uhu Opoj mornassea, 1-1, 1-2, 1-3, uta. OBakas
IPUCTYIT UMa BaXKHY IOTOIHOCT, jep ce KOJ M3MEHa Yy TEKCTY TOTJaBjba, KOje Kao
nocleAnIly UMajy MpoMeHy Opoja cTpanuiia Hehe OuTH MOTPeOHO Mewmame Opoja
CTpaHHIIa Ha HUBOY ILIEJOT TEKCTa AWIJIOMCKOT paja Beh camMo Ha HHBOY JIaToT
HIOTJIaBJbA.

Naxo cy Oounm y mpumii fa ce ca nporpamuMa tuna Word yrno3Hajy BUILE IyTa
TOKOM IIIKOJIOBama, CTaHJApPHU KOPUCHHIIM Mporpama 3a oOpady TEeKCTa y KakBe
Hajuemrhe cmajajy W CTYAGHTH TEXHHUKE YIJaBHOM EIIEMEHTapHO KOPHUCTE
MoryhHOCTH oOBakBUX TMporpama. To ce oriega mpe cBera y ,,py4HOM
NOJICIIaBalkby €lIeMeHaTa TEKCTa YMECTO Ja Ce KOpHUCTe yHampen aeduHucanu
CTHJIOBU MHCaWa napazpagha WM Kako CMO UX MU HAy4HIIU Jla 30BeMoO nacyca. Y
NPUHIHITY CTPYKTYpa TEKCTa AUIIIOMCKOT pajia uMa cienehe enemeHre:
a. Hacaos raase (2. ...)
b. IMoaHacaoB npBor HuBoa (2.1 ...)
c. IlomnacaoB papyror HuBoa (2.1.1 ..). Kao mro je cyrepucaHo y
YnoyrcTBy 3a uM3paay IMIUIOMCKOr paga He Ou Tpebamo whu Ha
HyMepaIyjy Mo HaciaoBa BUIIET HUBOA 011 OBOT, HIp. 2.1.1.1.

d. OcHOBHM TeKcT. Y NPHUHLHMITY je Mame MO3HATO Ja Y YHOTpeOH MOCToje
7IBa CTHJIA NIHCAarha OCHOBHOT TEKCTa:
1. @paHNYCKHU — Macyc ce MUIle ca yBIaueHheM NPBOT pea y mheMy.
I[Tpu Tome ce m3mel)y macyca He yBOIH JOAATPHU MIPOPE.
ii. EHrieckm — macyc ce nume 0e3 yBiauema NpBOT pela, alu ce
u3mel)y macyca yBoau J0AaTHH IPOpEI.
Kox nac je yoOuuajeno xopuiheme (paHIyCKOr CTHJA IHCAba.
[Tonekan je mMOTpeOHO KOPUCTUTH W THCalkE Macyca 0e3 yBladyema
OpPBOT pela, Kao y CUTyalujama I7/ie Ce HEeKU OIUC JIOTHYKU HAacTaBJba
HIOCJIE CIIMKE YHETe Y TEeKCT. Y CUTyauujama Kaja ce y TeKCTY KOPHCTH
HaOpajame Tpeba KOPHCTUTH OILMjE€ W3 MPOrpaMcKe JIMHHje ajaTa
(ToolBar): Numbering, Bullets.

e. Tabesa. 3a yHomeme Tabene y TeKCT kopucTtuhe ce oaronapajyha omnuuja
1 guHuje menuja — Table (Menu). YoOuuajeHo je ma ce HacioB Taberne
IUIIE JIEBO — H3HA/L Talese

Koaona 1 | Kosona 2 | Koaona 3 | Kosona 4 | Kosona 5

f. Cnauxa. Cnuka ce Hajuemihe yHocu y Tekct kopumhemem OLE (Object
Linking and Embedding) texnonoruje. [lotnuc ucnop ciuke tTpeda na uma
cienehu usrnen:
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Cauxa 2.3 Hazue crhuke

Kao mro ce Buam u y o3Hanu Tabene U CIMKE yBeleHa je MHAMKaIHja Opoja
maBe mTo omoryhaBa ga ce HyMmepaldja KOJ J0JaBamba HOBUX CIIMKA WU
ta0ena Mema caMo Ha HUBOY IJIaBe, a HE HA HHUBOY IIEJIOKYMHOT TekcTa. 1 y
ciydajy Tabene W CIMKe MOTpeOHO je na mocToju pedepeHa (Mo3uBame) Ha
KEJbEHH CHTUTET. Y NPHHIMITY MTO3MBAKE CE BPIIU IPE HETO CE CaM CHTUTET
(Tabena, ciuka) mojaBe y Tekcty. MicTHHA TO HEKaa HHje TEXHHYKH MOTyhe 1ma
ce pedepeHiia y ToM ciay4yajy MOKe MOjaBUTH HAKOH IITO je €HTHTET, Ha KOjU
C€ OJIHOCH, YMETHYT Y TEKCT.
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: g. Y mpuHUMIY Y TEKCTy MOTY Jla ce 3aXTeBa IOCTOjame TEKCTa KOjU ce
I cnemmnduyaro dpopmarupa. [Ipernopyuyje ce aa ce u 3a TakBe crienupuIHEe
[ dopmare TekcTa HampaBe HOBM CTHJIOBH. Y y3opuuma (1abjioHuma) —
: Templates koju cy gaTé y OBUpY OBEe TeMe ACPUHHCAHH Cy CTHIIOBH
I nucama nacyca/naparpaga. HacnoBu cTuioBa cy AaTu Ha €HIVIECKOM U
: CPIICKOM jE3WKy W 3a Ha3MBE Ha CHIJIECKOM je3uKy mocrtoju ciezneha
I KOPECHOH/ICHIIM]a ca eIeMEHTHMA TEeKCTa KOjU Cy JIaTH y OBOj IpenopyLu
[ 3a MICambe TUTUIOMCKOT paja:

: i. Heading 1 — Bpoj rnase (Alt — 1)

I i1. Heading 2 — ITonnacnoB npBor HuBoa (Alt — 2)
I iii. Heading 3 — [TonnacnoB apyror HuBoa (Alt — 3)
[ . .

" iv. Title — Hacnos riaBe (Alt —t)

1 v. Body Text First Indent — ITacyc ocHOBHOTI TekcTa ca yBlIaueHeM
: npBor pexa (Alt —1)

1 vi. Body Text — Ilacyc ocHoBHOTr TekcTa 0e3 yBiauema MPBOT pena
I (Alt—b)

: vii. Naziv tabele — Hacnos TaGene (Alt —1)

I viii. Slika — [Tosunmonupame ciuke (Alt — s)

: ix. Naziv slike — Hacios ciuke (Alt — n)

I Pagu eduxacHujer xopumhema CTHIOBa 3a CBakM Of HHX Moryhe je
1 KOPUCTUTH CKpaheHwurIle, T3B. shortcut (MpeduIie), Kao MTO jeé WHIUKOBAHO
: y MPETXOJHOM CIIUCKY KOPHUCHUNKUX CTHUIIOBA.

I 2. Kopa npunpeme nucaHor jena AUIUIOMCKOT pajia BEOMa je BajkaH aCleKT MpUIpemMe
: IyjarpaMa M ciMka Kojuma ce paja wiycrpyje. Ca opraHuzalMoHe CTpaHe CIIHMKe
I KOjeé ce YHOCe Yy TEeKCT MOTry Jnaa Oyay mpey3ere u3 Tyhux moKkymeHaTa WIH
1 camocTanHo HanpTane. CiMka Koje ¢y 1001jeHe CKeHUPamheM CIIMKA U3 KIbUTa WK
: JIPYTUX JOKYMEHAaTa WJIH CYy pacIloNiOKHMBE Yy OONHMKYy onaroBapajyhe rpaduuke
I natoTeke ymehy ce y TeKCT MOCTyIKOM aKTUBUPamka KOMaHIU Y MEHH]y Iporpama
: Word, Insert — Picture — From File ... [ToxxesbHO je a ce Ko pey3uMama CiIukKa
I u3 Tyhux qokymeHara y HaCTaBKY HACJIOBA CIHMKE Y 3arpaad HaBele U3BOP OJAKe
I j€ chuKa mpeys3era:
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Cnuxa 3.5 Hacnos ciuxe (Ilpeyzemo uz <Naslov izvora>)

AKO je M3BOp W3 KOra je mpey3eTa CJIMKa WM JHjarpaM HaBEJCH y CIUCKY
KopuuitheHe nuTepaType OHJA j€ JOBOJHHO M3a HACIOBA CIMKE CTAaBUTHU O3HAKY
nate pedepeHIie u3 crnucka jureparype — (Ilpeyzemo uz [5]). Umajyhu oBo y Buay
MOX7a je HajO0oJbe cBe TakBe pedepeHlle U3 KOjUX ce Mpey3uMajy rpaduyuku
EHTUTETH 00aBE3HO CTABUTH y CIHUCAaK KOpHWITheHe uTeparype, jep je Malio
BEpOBATHO Ja je caMo KopuiIheHo TO, a YCHYT Cce CIIMCaK HaBeleHe, KopuirheHe
WJIU ITUTUPAHE JIUTepaType YMHU OOTaTHjUM.

Kox camocranne mpumnpeme Tekcra Tpeba m3deraBaTH KOpHUIINEHE TeHEPHUKOT
Word anata kao mro je Draw. Ymecrto Tora Tpeba KOPUCTUTH HEKH JIPYTH
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nporpam 3a nprame. [Ipenopydyje ce kopumheme nporpama Visio koju je Takohe
neo mnakera MS Office. Ilopen Tora mro je penaTMBHO jeAHOCTaBaH 3a
Kopumheme y BEeMy Ce Hajla3d BEJIMK Opoj TOTOBHX TpadUYKUX eIeMeHATa
npuiaro)eHUX KOHKPETHUM IMpUMEHaMa INTO JOJaTHO oakmaBa HpTame. C
003MpoM Jia ce paau IMporpaMMMa M3 KUCTOT MPOTrPaMCKOr MaKeTa MPEHOC CIMKa
HalpTaHUX y Visio — Yy MOXeE Ce JIAKO U3BPIIUTH CEIEKTOBambEM JKEJbEHE CIIUKE U
cuctemoM Copy — Paste npeHeTu Ha >keJbeHO MecTO y TekcTy. Takohe ce cimka
MOYe eKCIopToBaTH U3 Visio y Heku oA rpaduukux ¢popmata, Hajuenthe y JPEG,
a 3atum ce noctynkom Insert — Picture — From File ... oBako 3anamhena cinka
YHOCH Ha 5K€Jb€HO MECTO Y TEKCT.

HapaBHo cnmke ce Mory uprati UM KopumihemeM HEKUX IPYyrux TIpapuukux
nporpama kao 1to cy Corel Draw, Adobe Illustrator, utn. Kako he ce Bpumru
pa3MeHa OBaKBUX CIIMKa M Tekcta y Word 3aBHCH 0] KOpenaluje THX IporpaMa ca
nporpamoM Word. VYV mnpuHIMIy YyBEK €€ MOXe TMPUMEHTH CHCTEM ca
€KCIIOPTOBAKEM CJIMKE Y HeKH rpadudku popmar, a 3aTUM HEHO YMETAmhE Y TEKCT
Beh nomumaHoM TexHukoM Insert — Picture — From File ...

VY Yauky, 31. jyna 2019. ronune



